a iN FOaide

Formations

Publisher

La fenétre de Microsoft Publisher
* Les menus
= Les barres d'outils / personnalisation
= L'aide en ligne

Les compositions
= Création et mise en page d'une composition
= L'assistant composition
= Quvrir / Fermer
» Enregistrer / Enregistrer sous
= Pages/ pages maitres

Mise en forme
= Les styles (Gestion, modification)
= Les options de compositions
» Jeu de couleurs (Gestion, modification)
= Contenu et disposition (Gestion, modification)
* Les outils de mise en forme

Les objets
= Texte et images
= Tableaux

» Lien hypertexte

= Les insertions graphiques

= Sélectionner, redimensionner des objets

= Les rotations

» Disposition des objets

= Grouper, dissocier

= Lesimages

= Les dessins

= Les formes

= Les objets de la bibliothéque de présentation

Mise en page et impressions
= Utilisation des regles
= Aligner et répartir les objets
= La boite a outil Mesure
= Mise en page
= Apercgu avant impression

Pré requis

Une connaissance de
I'environnement Windows.

Objectifs

Etre capable de réaliser des
affiches, prospectus et livrets a
I'allure professionnelle.

Créer des compositions
complexes.

Tarif

Professionnels
Me contacter

Particuliers
25€/h
20€ a partir de 4H

Durée

2-3 jours

www.infoaide.fr — infoaide@netcourrier.com
Marie-Ange Solas — Formatrice bureautique et PAO
061111 41 76 --- 01 64 64 20 02
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http://www.infoaide.fr/professionnels.htm
http://www.infoaide.fr/particuliers.htm

