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Formations

Powerpoint

Pré requis

Powerpoint est un logiciel de PréAO : Présentation Assistée par Une connaissance de

Ordinateur. Il permet de réaliser des présentations multimédias.

L'écran de Powerpoint
= Les barres d'outils
= Les menus, les icones
= Description des éléments de I'écran

Concevoir présentations
= Nouvelle présentation vierge
= Présentation a partir d'un modele

I'environnement Windows.
Objectifs

Réaliser des présentations
assistées par ordinateur.
Créer un diaporama multimédia.

= Enregistrer sous forme de présentation - sous forme de

diaporama

Les différents modes d'affichage
= Le mode normal
= Le mode trieuse
= Le mode plan
= Le mode diaporama

Les diapositives
= Nouvelle diapositive
= |nsérer, Supprimer, dupliquer
= Copier, coller, déplacer
» Saisir et mettre en forme le texte

Les masques et les modeles
= Les différents types
= Créer, modifier, utiliser les masques
= Les modéles de conception

Mise en page des diapositives
= Lesimages
= Les dessins
= Les formes automatiques
= Les Wordarts
= Les diagrammes
» Les tableaux
= Les diagrammes (graphiques)

Mettre au point le diaporama
» Les transitions
* Les animations
= Les diaporamas personnalisés
* Les boutons d'action
= Lancer le diaporama

Tarif

Professionnels
Me contacter

Particuliers
25€/h
20€ a partir de 4H

Durée

2 jours

www.infoaide.fr — infoaide@netcourrier.com
Marie-Ange Solas — Formatrice bureautique et PAO
061111 41 76 --- 01 64 64 20 02
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